
 

 

          การเบิกค่าเช่าบ้าน 
         กระบวนการ/ขั้นตอน และระยะเวลา 

 

 

 

 

 

 

 

 

       ข้อสังเกต/ข้อควรระวัง/แนวทางแก้ไข 
  
1. ข้าราชการส่วนท้องถิ่นที่บรรจคุรั้งแรก และข้าราชการที่กลบัเข้ารับราชการใหม่ ไมม่ีสิทธิได้รับคา่เช่าบ้าน 
 2. ต้องเป็นการเช่าบ้าน/ซื้อบ้าน/ปลูกสร้างบ้าน เพื่ออยู่อาศัยและได้อาศัยอยู่จริง 
 3. การเช่าบ้านบิดามารดา ต้องเช่าอยู่จริง หากข้อเท็จจริงเป็นการอยู่อาศัยแต่ทำนิติกรรมอำพรางว่าเป็นการเช่า ย่อมไมม่ีสิทธิได้ 

รับค่าเช่าบ้าน 
 4. ไม่สามารถแต่งตั้งฝ่ายการเมืองเป็นคณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริง 
 5. กรณีมีคูส่มรสรับราชการในท้องที่เดียวกันและมีสิทธิได้รับคา่เช่าบ้านท้ังสองคน เบิกได้คนเดียว 
 6. การนำบ้านซึ่งอยู่ต่างท้องที่กับท่ีปฏิบัติราชการซึ่งไมเ่คยใช้สิทธิเบิกค่าเช่าซื้อ มาใช้สิทธิโดยอ้างคำพิพากษาศาลปกครอง 

ไม่สามารถเบิกได ้
 7. การจ่ายเงินค่าเช่าบ้านต้องจ่ายในวันสิ้นเดือนหรือต้นเดือนของเดือนถัดไป และหากมีการโอนยา้ยระหว่างเดือนให้จา่ยเงินค่าเช่า

บ้านตามจำนวนวัน จะจ่ายเต็มเดอืนไม่ได ้
 
 

   สาระสำคัญเพิ่มเติมของกระบวนงาน 

1.  ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้าน 
1.1 ได้รับคำสั่งให้เดินทางไปประจำสำนักงานในต่างท้องที่ 
1.2 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นไม่จัดที่พักอาศัยให้อยู ่
1.3 ไม่มีเคหสถานอันเป็นกรรมสิทธิ์ของตนเองหรือคู่สมรสในท้องที่ไปประจำสำนักงานใหม่ 

2.  การเบิกเงินค่าเช่าบ้าน มี 3 ประเภท ได้แก ่
2.1 เช่าบ้าน 
2.2 เช่าซื้อบ้าน 
2.3 ผ่อนชำระเงินกู้เพ่ือชำระราคาบ้าน (ซื้อบ้าน/ปลูกสร้างบ้าน) 

 

เบิกจ่ายเงนิให้      
ผู้มีสิทธโิดยโอน   

เข้าบัญช ี

เสนอต่อผูม้ีอำนาจ
อนุมตัิเบิกจ่ายเงิน 

หน่วยงานคลัง 
ตรวจสอบ

เอกสารหลกัฐาน 

ยื่นแบบขอรับ 
ค่าเช่าบ้าน 

 (แบบ 6006)  
พร้อมหลกัฐาน
การชำระเงิน 

รายงานผลการ
ตรวจสอบขอ้เทจ็จริง
ต่อผู้มอีำนาจอนุมัต ิ

เสนอต่อผูม้ีอำนาจ
อนุมตั ิ

ให้เบิกค่าเช่าบ้าน 

ข้าราชการสว่นท้องถิ่น 
ผู้มีสิทธเิบิกค่าเช่าบ้าน 

ยื่นแบบขอรับค่าเช่าบ้าน 
(แบบ 6005) 

พร้อมหลกัฐานที่เกี่ยวข้อง 

ผู้มีอำนาจรับรอง   
การมสีิทธ ิ

แต่งตั้งคณะกรรมการ
ตรวจสอบขอ้เทจ็จริง 
ไม่น้อยกว่า 3 คน 



 

  

  

 

   

ฝ่ายการเงินและบญัชี กองคลัง ช้ัน 2  
อาคารสำนักงานองค์การบริหารสว่นจังหวัดสมุทรสงคราม 
เบอร์โทรสำนักงาน  034-711805 

 

   

เว็บไซต์ : องค์การบริหารส่วนจังหวัดสมุทรสงคราม 
เบอร์โทร : 034-715012 

 

3.  การใช้สิทธิเบิกเงินค่าเช่าบ้าน ต้องเป็นการเช่าบ้านเพื่อใช้เป็นที่อยู่อาศัยและได้อาศัยอยู่จริง และให้เบิกค่าเช่าบ้านได้เท่าท่ีจ่าย 
จริงตามทีส่มควรแกส่ภาพบ้าน แต่อย่างสูงไมเ่กินจำนวนเงินท่ีกำหนดไว้ตามบญัชีอัตราค่าเช่าบ้านท้ายระเบยีบ 

4.  กรณีเช่าซื้อหรือผ่อนชำระเงินกู้เพื่อชำระราคาบา้น 
4.1 เป็นการผ่อนชำระคา่เช่าซื้อหรือผ่อนชำระเงินกู้เพื่อชำระราคาบา้น ในท้องที่ท่ีไปประจำสำนักงานใหม่ หรือ 
     นำหลักฐานการชำระค่าเช่าซือ้หรือผ่อนชำระเงินกู้เพื่อชำระราคาบ้านในท้องที่เดิมมาเบิกคา่เช่าบ้านในท้องที่ใหม่ 

     4.2 ตนเองหรือคู่สมรสเช่าซื้อบ้านหรือผ่อนชำระเงินกู้ เพื่อชำระราคาบ้านในท้องที่น้ัน จะเบิกจ่ายไดเ้ฉพาะบ้านหลังแรก 
                 เท่านั้นเว้นแต่บ้านหลังที่เคยใช้สิทธิถูกทำลายหรือเสียหายเนื่องจากภัยพิบตัิจนไม่สามารถอาศัยอยู่ได้ 
     4.3 กรณีเช่าซื้อหรือผ่อนชำระเงินกู้ เพื่อชำระราคาบ้านร่วมกับบุคคลอื่นที่ไม่ใช่คูส่มรสจะเบิกได้ตามสดัส่วนกรรมสิทธ์ิ 
                 ที่ตนมี 

4.4 ต้องเช่าซื้อหรือผ่อนชำระเงินกู้กับสถาบันการเงินท่ีกระทรวงมหาดไทยกำหนด 
     4.5 ต้องไม่เคยใช้สิทธินำหลักฐานการชำระค่าเช่าซื้อหรือค่าผ่อนชำระเงินกู้สำหรับบ้านหลังหนึ่งหลังใดในท้องที่น้ัน 
                 มาแล้วหรือขณะที่ยา้ยมารับราชการในท้องที่น้ัน บ้านท่ีเคยใช้สิทธิได้โอนกรรมสิทธ์ิไปแล้ว 

4.6 หากเงินกู้เพื่อชำระราคาบ้านสูงกว่าราคาบ้าน จะเบิกได้เท่ากับราคาบ้านเท่านั้น 
4.7 หากมีการขยายวงเงินกู้หรือเวลาการผ่อนชำระหรือเปลี่ยนสถาบนัการเงินเพื่อชำระหนีเ้งินกู้ให้กับสถาบันการเงินเดิม  

                  จะเบิกไดภ้ายในวงเงินและระยะเวลาที่เหลืออยูต่ามสญัญากู้เงินฉบับแรก 
5. ผู้รับรองการมีสิทธิ 

5.1 หัวหน้าหน่วยงานซึ่งดำรงตำแหนงไม่ต่ำกว่าประเภททั่วไประดับชำนาญงานข้ึนไป ประเภทวิชาการระดับชำนาญการ 
      ขึ้นไปเป็นผู้รับรองการมีสิทธิของข้าราชการส่วนท้องถิ่นในหน่วยงานนั้น 

     5.2 ผู้บังคับบัญชาเหนือขึ้นไปหนึ่งระดับเป็นผูร้ับรองการมสีิทธิของบุคคลตามข้อ 5.1 
     5.3 ข้าราชการส่วนท้องถิ่นประเภทท่ัวไประดับอาวโุส ประเภทวิชาการระดับชำนาญการพิเศษขึ้นไป ประเภทอำนวยการ 
                 ระดับกลางขึ้นไป ประเภทบริหารท้องถิ่น เป็นผู้รับรองการมีสิทธิของตนเอง 
6. ให้ผู้มีอำนาจอนุมัติการเบิกค่าเช่าบ้านแต่งตั้งข้าราชการส่วนท้องถิ่นไม่น้อยกว่า 3 คน เป็นคณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริง 
     6.1 กรณีเช่าบ้าน ให้ตรวจสอบว่า ได้เช่าบ้านและพักอาศัยอยู่จริง ระยะเวลาเริ่มต้นของการเช่าบ้านและการเข้าพักอาศัย 
                 จำนวนคนท่ีพักอาศัย ความจำเป็นต้องเช่าบ้าน ตลอดจนความเหมาะสมของอัตราค่าเช่าบ้านกับสภาพบ้าน ฯลฯ 
     6.2 กรณีเช่าซื้อหรือกู้เงินเพื่อชำระราคาบ้าน ใหต้รวจสอบสัญญาเช่าซื้อบ้าน หรือสญัญาเงินกู้เพื่อชำระราคาบ้าน วงเงิน 
                 เช่าซื้อหรือวงเงินกู้ เอกสารหลักฐานอื่นที่เกี่ยวข้องและวันเริ่มต้นการเข้าพักอาศัยอยู่จริงในบ้าน ฯลฯ 
 
 

        ระเบียบ/ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับท่ี 4) พ.ศ. 2562  
2. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 5862 ลงวันท่ี 12 ตุลาคม 2559 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการเกี่ยวกับการเบิก 
จ่ายเงินค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น 
3. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0679 ลงวันท่ี 6 กุมภาพันธ์ 2561 เรื่อง หลักเกณฑแ์ละวิธีปฏิบตัิในการจดั 
ข้าราชการส่วนท้องถิ่นเข้าพักอาศัยในท่ีพักขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
4. หนังสือกรมส่งเสรมิการปกครองท้องถิ่น ท่ี มท 0808.2/ว 1583 ลงวันท่ี 30 พฤษภาคม 2561 เรื่องการใช้ใบเสร็จรับเงินจาก 
ช่องทางการให้บริการด้านอิเล็กทรอนิกส์เป็นหลักฐานในการประกอบการเบิกค่าเช่าบ้าน 
 
 
 ช่องทางการให้บริการ ช่องทางการติดต่อ/ร้องเรียน 


